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标准中文名称（各要素之间应空一个汉字）
Guidelines for banking data asset valuation  标准英文名称各要素之间应使用“—”连接，且只有首单词的首字母大写，其余小写，但专用名词不管其位置第一个字母均大写。 中英文名称应对应、段式匹配且翻译正确。 
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根据所形成的文件的具体情况，应依次对下列内容建立目次列表：（列表中不应列出“ 目次”字样。）
a）前言
b）引言
c）章编号和标题
d）条编号和标题，（需要时列出）
e）附录编号、“（规范性）”/（资料性）”和标题
f）附录条编号和标题，（需要时列出）
g）参考文献
目次中不应列出“术语和定义”一章中的条目编号和术语。
目次页的“前言”“ 引言”“参考文献”“ 附录”和附录后括号及附录标题中字与字之间均不应有空格。
目次最多列至二级列项即可，附录也需列出。条的目次：目次中如果需要列出条，则列出条的层级应该一致，即各章节和附录均应将同一层级中带有标题的条列出。
目次宜自动生成。
目次与标准正文页码对应，包括章条名称对应，页码正确。
[bookmark: _Toc21074][bookmark: BKQY]前  言
中国银行业协会(China Banking Association，CBA)于2000年5月在民政部注册成立，是全国性银
行业自律组织，国家金融监督管理总局为业务主管单位。凡经业务主管单位批准设立的、具有独立法人
资格的银行业金融机构(含在华外资银行业金融机构)和经相关监管机构批准、具有独立法人资格、在民
政部门登记注册的各省(自治区、直辖市、计划单列市)银行业协会以及相关监管机构批准设立，具有独
立法人资格的依法与银行业金融机构开展相关业务合作的其他类型金融机构，以及银行业专业服务机构
均可申请加入中国银行业协会成为会员单位。
中国银行业协会日常办事机构为秘书处。秘书处设秘书长1名，副秘书长若干名。根据工作需要，
中国银行业协会设立多个专业委员会，其中银行业产品和服务标准化专业委员会旨在开展银行业产品和
服务标准化工作，包括制定和发布银行业的产品和服务标准，积极参与制定国家标准、行业规划，参与
制定有关政策和法律法规，不断提高银行业产品和服务质量。
本文件按照T/CBA 1—2021《中国银行业协会团体标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。
本文件由XXX提出。
本文件由中国银行业协会银行业产品和服务标准化专业委员会归口。
本文件起草单位：XXX、XXX、XXX、...。
本文件主要起草人：XXX、XXX、XXX、...。

按GB/T 1.1—2020及GB/T 1.2—2020规定的固定编写内容编写，表述参照也应使用规定句式起草。应列出分部分或系列标准的预计结构，前言中不应出现编制范围、背景、目的等内容。
对标准文件的指称应统一表述为“本文件”，不应表述为“本标准”“本部分”。
起草人名字无重复且应与起草单位对应。起草人名字不断行。
起草单位具体到单位，单位名称均应使用全称。本文件为中国银行业协会制定，其著作权为中国银行业协会所有。（此部分固定在页面上）


地 址：北京市西城区月坛南街1号院5号楼11-12层
电 话：010-66553368 010-66291132
邮 编：100045
邮 箱：cba.china@china-cba.net
传 真：010-66553356


[bookmark: _Toc21753][bookmark: _Toc30352][bookmark: _Toc5048][bookmark: _Toc31546][bookmark: _Toc18298][bookmark: _Toc26765][bookmark: _Toc26972][bookmark: _Toc2083][bookmark: _Toc25621][bookmark: _Toc29891][bookmark: _Toc16301][bookmark: _Toc29920][bookmark: _Toc20687][bookmark: _Toc26555][bookmark: _Toc23201][bookmark: _Toc30362][bookmark: _Toc19839][bookmark: _Toc9951][bookmark: _Toc14891][bookmark: _Toc24275][bookmark: _Toc25634][bookmark: _Toc25211][bookmark: _Toc7024][bookmark: _Toc14562][bookmark: _Toc27194][bookmark: _Toc20549][bookmark: _Toc3985][bookmark: _Toc9457][bookmark: _Toc5434][bookmark: _Toc24545][bookmark: _Toc28579][bookmark: _Toc8521][bookmark: _Toc25919][bookmark: _Toc6204][bookmark: _Toc9771][bookmark: _Toc4568][bookmark: _Toc26737][bookmark: _Toc24114][bookmark: _Toc6270][bookmark: _Toc4574][bookmark: _Toc9070][bookmark: _Toc25463][bookmark: _Toc22431][bookmark: _Toc9237][bookmark: _Toc2125][bookmark: _Toc7977][bookmark: _Toc16077][bookmark: _Toc8393][bookmark: _Toc26001][bookmark: _Toc10192][bookmark: _Toc10512][bookmark: _Toc6216][bookmark: _Toc14040][bookmark: _Toc17674][bookmark: _Toc18824][bookmark: _Toc16745][bookmark: _Toc16678][bookmark: _Toc13273][bookmark: BKYY]引  言

引言这一要素用来说明与文件自身内容相关的信息，不应包含要求型条款。
引言属可选要素，标准可不设置引言。分为部分的文件的每个部分，或者文件的某些内容涉及了专利，均应设置引言。
在引言中通常给出下列背景信息：
——编制该文件的原因、编制目的、分为部分的原因以及各部分之间关系等事项的说明；
——文件技术内容的特殊信息或说明。
不应出现标准范围一章中描述的内容。即引言里不应出现了“本文件规定了...”和“本文件适用于...” 的错误表述。
引言表述中不能包含要求性条款。例如：“ …应采用本文件所规定的值” 。不应给出章编号。




























如引言页页码为‘III’，则需加一页空白页，满足奇偶页的排版。
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[bookmark: _Toc12491][bookmark: _Toc23443]标准名称（与封面名称保持一致）
[bookmark: _Toc13675][bookmark: _Toc24859][bookmark: _Toc4130][bookmark: _Toc22519][bookmark: _Toc31728][bookmark: _Toc16309][bookmark: _Toc12000][bookmark: _Toc3859]范围
【六选一
“本文件规定了… … 的要求/特性/尺寸/指示”
“本文件确立了… … 的程序/体系/系统/总体原则”
“本文件描述了… … 的方法/路径”
“本文件提供了… … 的指导/指南/建议”
“本文件给出了… … 的信息/说明”；
“本文件界定了… … 的术语/符号/界限”。】
【二选一
“本文件适用于......”
“本文件不适用于......”】（“不适用于”可不写。）

[bookmark: _Toc27319][bookmark: _Toc25553][bookmark: _Toc14023][bookmark: _Toc1430][bookmark: _Toc32206][bookmark: _Toc32766][bookmark: _Toc16539][bookmark: _Toc18317][bookmark: _Toc9898][bookmark: _Toc5163][bookmark: _Toc30246][bookmark: _Toc6815][bookmark: _Toc12709][bookmark: _Toc5936][bookmark: _Toc12691][bookmark: _Toc17002][bookmark: _Toc16551][bookmark: _Toc26896][bookmark: _Toc25408][bookmark: _Toc32085][bookmark: _Toc25545][bookmark: _Toc1083][bookmark: _Toc6011][bookmark: _Toc7091][bookmark: _Toc5243][bookmark: _Toc26123][bookmark: _Toc21714][bookmark: _Toc19904][bookmark: _Toc26649][bookmark: _Toc3411][bookmark: _Toc26480][bookmark: _Toc29096][bookmark: _Toc13176][bookmark: _Toc26355][bookmark: _Toc7521][bookmark: _Toc1651][bookmark: _Toc5392][bookmark: _Toc5356][bookmark: _Toc29241][bookmark: _Toc7360][bookmark: _Toc13068][bookmark: _Toc552][bookmark: _Toc11935][bookmark: _Toc7469][bookmark: _Toc29381][bookmark: _Toc9863][bookmark: _Toc23220][bookmark: _Toc5382][bookmark: _Toc22889][bookmark: _Toc31412][bookmark: _Toc11121][bookmark: _Toc6845][bookmark: _Toc30593][bookmark: _Toc22856][bookmark: _Toc17021][bookmark: _Toc25893]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。（如果正文中并未引用任何标准或文件，应在此章中说明“本文件没有规范性引用文件。”）
GB/T  XXXX—XXXX  XXXX  （所有标准年代号前使用宋体长横杠“—”。）
JR/T
如果不存在规范性引用文件，应在章标题下给出以下说明：“本文件没有规范性引用文件。”
按照下列顺序列出标准，且标准编号按照从小到大排列：
①国家标准。（国内标准编号中的连接号，应使用长横线“—”，例如 GB/T 1.1—2020。）
②行业标准。
③团体标准。
④国际标准。（ISO 标准编号中的连接号，应使用短横线“-”，例如 ISO 20022-1:2013。）
列出的标准在正文中必须提及且符合规范性引用的提及方式（正文中没有引用到的标准或文件可放入参考文献中）。只出现在术语来源的参考标准放在参考文献中即可。
规范性引用文件的名称应保证准确。
①规范性引用文件中引用的国家标准，必须使用“ 国家标准化管理委员会”官网公开系统上可查的名称，严格对照标准发布年份、标准名称及名称中间的空格是否正确。只能引用有效的标准，如果标准处于废止状态，不能引用。
②规范性引用文件中引用的行业标准，必须使用“全国金融标准化管理委员会”官方网站上的全文公开系统上可查的名称，严格对照标准发布年份、标准名称及名称中间的空格是否正确。只能引用有效的标准，如果标准处于废止状态，不能引用。
③规范性引用文件中引用的国际标准，必须先给出原文名称的中文译名，再在括号中给出原文名称。
[bookmark: _Toc30528][bookmark: _Toc1937][bookmark: _Toc13414][bookmark: _Toc341390790][bookmark: _Toc32327][bookmark: _Toc19911][bookmark: _Toc1256][bookmark: _Toc10744][bookmark: _Toc12633][bookmark: _Toc19808][bookmark: _Toc339125561][bookmark: _Toc5443][bookmark: _Toc3597][bookmark: _Toc4343][bookmark: _Toc7764][bookmark: _Toc25165][bookmark: _Toc6722][bookmark: _Toc14199][bookmark: _Toc341390670][bookmark: _Toc4699][bookmark: _Toc603][bookmark: _Toc6119][bookmark: _Toc421558823][bookmark: _Toc25354][bookmark: _Toc6959][bookmark: _Toc12728][bookmark: _Toc9677][bookmark: _Toc910][bookmark: _Toc30284][bookmark: _Toc8045][bookmark: _Toc345401669][bookmark: _Toc339350728][bookmark: _Toc385][bookmark: _Toc21933][bookmark: _Toc31352][bookmark: _Toc27172][bookmark: _Toc9684][bookmark: _Toc1848][bookmark: _Toc31776][bookmark: _Toc24186][bookmark: _Toc5426][bookmark: _Toc23911][bookmark: _Toc421603450][bookmark: _Toc3785][bookmark: _Toc8774][bookmark: _Toc5147][bookmark: _Toc2372][bookmark: _Toc22990][bookmark: _Toc11873][bookmark: _Toc28471][bookmark: _Toc10340][bookmark: _Toc9113][bookmark: _Toc10628][bookmark: _Toc21378][bookmark: _Toc421603499][bookmark: _Toc3905][bookmark: _Toc964][bookmark: _Toc23875][bookmark: _Toc31507][bookmark: _Toc32539][bookmark: _Toc8952][bookmark: _Toc1589][bookmark: _Toc6017][bookmark: _Toc24265][bookmark: _Toc15213][bookmark: _Toc27771][bookmark: _Toc6637][bookmark: _Toc11995]术语和定义
[bookmark: _Toc106106958][bookmark: _Toc9132]下列术语和定义适用于本文件。（如果没有需要界定的术语和定义，应在章标题下给出以下说明“本文件没有需要界定的术语和定义。”。）
下列术语和定义适用于本文件。

数据元　data element
由一组属性规定其定义、标识、表示和允许值的数据单元。（XXXXXX 的+名词结尾。）
[来源：GB/T 18391.1—2009，3.3.8]

数据元目录　data element directory
列出并定义了全部相关数据元的一种信息资源。
[来源：GB/T 39909—2021，3.4]

缴费渠道　payment channel
向缴费用户提供缴费交易入口和支付工具的机构。
术语条目注1：支付工具由银行业金融机构或取得网络支付业务许可或银行卡收单业务许可的非银行支付机构提供。
[bookmark: _Toc200532677]（当术语无需分类时，可按照术语的汉语拼音字母排序。术语的英文对应词首字母应小写。如英文对应词后有缩写，则中间使用分号隔开。
英文对应词需要和中文一一对应，不得在其中出现中文术语未包含的词汇。 标准正文中未使用到的术语应删除。术语应至少出现两次。）
(术语定义中不应重复术语名称本身，不应使用“指 … …”“指的是 … …”等表述方式。 术语定义不应包含注释性内容，该部分内容应以“术语条目注” 的形式出现。)
[bookmark: _Toc23066][bookmark: _Toc15252][bookmark: _Toc16737][bookmark: _Toc12597][bookmark: _Toc184][bookmark: _Toc24315][bookmark: _Toc17083]( 术语之间应注意协调一致，应先确定术语是否已在其他标准中定义，优先引用。 如引用其他标准中的术语，应注明来源，并核实该术语在来源标准中是否出现以及章条编号是否正确，是否有修改（如有，需注明）)。
[bookmark: _Toc1587][bookmark: _Toc3359]一级标题
[bookmark: _Toc11578][bookmark: _Toc20187]二级标题
[bookmark: _Toc9980][bookmark: _Toc3208][bookmark: _Toc468][bookmark: _Toc25398][bookmark: _Toc4096][bookmark: _Toc16095]——章标题与条之间、条标题与下一层次条之间不可出现悬置段。
——标准按照章、条进行划分时，一个层次中有一个以上的条时才可设条，例如，9.2中如果没有9.2.2，就不必设立9.2.1。
——同一个层次中各条，应统一设置或者不设置标题。
——不应存在前后表述不匹配、不对应的问题。
列项必须有引导语，全文列项导语统一。
a） [bookmark: _Toc11309]重点注意一级列项的括号为全角半圆括号，括号和正文之间没有空格，不使用自动编号。
b） 所有列项均应注意悬挂缩进格式。
1） 列项编号正确且连续； 
2） XXX。
c） 行标建议列项中避免使用句号，列项导语和列项结束符号统一使用句号。
示例换行时宜顶格编排。
 
 注的换行左边与注后面的冒号对齐。
 除图表之外，所有注释宜表述为陈述性条款，不应包含要求或指示型条款，也不应包含推荐或允许型条款。
行标列项符号层级统一，示例如下。
一级列项：a）b）c）
二级列项：——
三级列项：·
——要素表述应保持一致，同一个概念宜使用同一个术语，避免使用同义词。例如：指代同一个概念时，不能前文用“清算行”，后文用“清算付款行”；
——标准中，使用“他”指代第三人称，例如“其他”；
——标准语句通顺，语法正确、无病句；
——“或”字两边或顿号前后的词语，应结构一致、表述完整；
——标准符号使用准确，无缺失；
——在连续的双引号、书名号之间不加顿号或逗号。表示数值区间时，不使用“-”或“~”，而是使用“至”表示；
——引用公文文号时应使用六角括号“〔〕 ”；
——双引号中的句号应规范；
——使用数量单位时，用中文单位。表示数量的数字使用阿拉伯数字。例如：“三种参照色”表示为“3种参照色”。“六个月”表示为“6个月”；
——标准用语应规范，条款规定清楚、准确、无歧义，不能在文中出现口语化表述；
——标准表述使用规范的“应”“宜”“可”形式。例如“应该、必须”应使用“应”；“建议”“推荐”应使用“宜”等；
——指南类标准中不出现“应”。
——标准正文中尽量不出现“监管”“监管部门”等词语，可使用“管理”“管理部门”代替。
——标准正文中不出现具体单位名称、产品名称。
[bookmark: _Toc6486][bookmark: _Toc29460][bookmark: _Toc10882]——使用简称时，在第一次出现时应写明 XXXXX（以下简称XX）。英文简称的表示格式为：中文全称（英文全称，英文缩略语）或中文全称（英文缩略语）。书名号中文件名不要写简称。
1.1　 二级标题
图、表、附录在标准正文中必须提及。例如：XXXX见表X。其中表格或图片的引导语需要和表名或者图名保持一致。




行标在只有一个图或者一个表的情况下不进行编号（编号例如表1 、图1），在正文中提及时可表述为“见下表”“见下图”。








[bookmark: _Toc11811][bookmark: _Toc9299]
（资料性）
xxx
[bookmark: _Hlk69378652]附录在标准正文中必须提及。
规范性附录或资料性附录性质准确。附录标题第二行括号中资料性和规范性后没有“附录”二字。
附录的编排顺序应按照在正文中提及的顺序出现。只有一个附录不进行编号，附录中各章节和图片编号从 1 开始排即可。
表A.1 XXX
	表头中内容不可使用斜线进行分割
	表头字体不用加粗
	

	表格所有内容（包括第一行表头）居左排列，宋体小五
	表格内容行间距保持一致
	

	表格中最后一句话没有标点符号，不用句号
	
	

	仔细核对表格中标点符号，上下行应保持一致。
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	 图、表的注格式参照 GB/T 1.1—2020 的规定句式起草。表格中的注应置于表内下方，不应在表格外，且首行空2个字符，注意缩进。
XXX。



表A.1 xxx（续）
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	





表格跨页时，在下一页写“表+编号+表名+（续）”其中，表、编号表名，使用五号黑体，“续”和括号为五号宋体。
表格边框设置应选择网格，边框宽度加粗。



[bookmark: _Toc24268][bookmark: _Toc9835]
（资料性）
XXX
[bookmark: _Toc2988][bookmark: _Toc20547]XXX
[bookmark: _Toc23360][bookmark: _Toc14015]XXX


[bookmark: _Toc26793][bookmark: BKCKWX][bookmark: _Toc17175]参 考 文 献
[1] GB/T 7027—2002  信息分类和编码的基本原则与方法
[2] GB/T 40474—2021  银行业应用系统  代码与编码处置指南
[3] JR/T 
[4] ISO
——参考文献清单按照国家标准、行业标准、国际标准、其他有关文件的顺序列出，每一类文件按照文件顺序号排列。
——系列标准如果在参考文献中写（所有部分），需注意所有部分是否为同一发布年份，如果不是，需要分部分展示在参考文献中或不加年份。
——标准文本最后应有终结线，居中且与上文只空一行。
_________________________________


	文件页眉页脚要求见 GB/T 1.1 10.1，其中奇数页页眉页脚居右，偶数页居左；
目次、前言、引言页脚使用罗马数字，从正文开始是由阿拉伯数字从1重新开始编号。
文件修改后应重新更新目录。标点符号建议使用全角。
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