附件1
2010中国银行业协会（花旗）微型创业奖

申请表填写说明

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 

（一）机构信息登记表：由信贷主任填写

A．机构基本信息

请填写机构的基本信息，其中：

（1） 请填写所推荐的客户或信贷员的姓名；

（2） 操作结构请将对应的方格涂黑（复制“■”即可）；

（3） 请填写各种资金来源如政府拨款、捐赠等及各来源所占比例；

（4） 请详细描述目标客户，如下岗职工、农村贫困人口、中小企业等等；

（5） 小额信贷担保类型请如实填写采用的担保机制，如小组联保（农户联保贷款）、个人信用贷款（农户小额信贷贷款）、个人抵押担保贷款等；

B．机构统计信息

请填写机构的统计信息，其中：

（1） 工作人员总数包括信贷员和其他工作人员；

（2） 累计发放贷款总额指机构从事小额信贷业务以来累计发放的小额信贷贷款总额；

（3） 年利率（有效利率）指从小额信贷客户角度计算表示贷款成本的实际利率；

（4） 期末有效小组数指采用“小组联保”形式发放小额信贷的机构期末保留的小组数；

（5） 累计贷款客户数指机构从事小额信贷业务以来累计服务的小额信贷客户总额；

C．机构财务信息

请填写机构的财务信息，其中：

（1） 总资产指机构可以利用的全部资产，包括现金、银行存款、总贷款余额、固定资产净值等。

（2） 期末贷款余额总值指所有小额信贷机构未偿还贷款的未偿还本金结余，包括拖欠额，而不包括已注销的贷款和应收利息。
（3） 贷款损失储备金指机构为弥补可能发生的坏账损失而按照一定方法预提的一种储备资金。
（4） 负债总额指小额信贷机构亏欠其他机构或个人的债务，包括客户存款、借款、应付未付账目。
（5） 总资产净值指总资产减总债务。也称所有者权益，指小额信贷机构所有者在资产中享有的利益。
（6） 金融收入指指小额信贷机构的金融业务(主营业务)收入，包括贷款利息收入，帐户利息收入等。
（7） 本期坏帐注销率(%)指12个月的销账额/周期平均贷款总额，年度注销坏账额/平均贷款余额。
（8） 风险值大于30 天指拖欠超过30天的贷款余额总值(不包括利息)。
（二）客户参评申请表：由客户本人填写或由客户委托他人填写
A.客户基本信息

请如实、完整地填写客户所在机构的名称和客户基本信息；电话和详细地址是客户本人的联系方式，请务必准确地填写有效的联系方式和邮寄地址；农村客户请在“农业”和“非农业”两类的对应方框中，根据贷款主要投入的类别中选取一个涂黑，城市客户请在“服务”“贸易”和“加工业”三类的对应方框中，根据贷款主要投入的类别中选取一个涂黑；
B.项目生产经营状况
请如实填写项目生产经营状况，其中“生产/经营类型”请具体填写所从事的经营活动种类，以便进行分类评选；“雇员人数”中雇员包括参与经营的家庭成员以及对外雇佣的人员；固定资本和流动资金主要用于衡量项目投入及小额信贷在项目中的作用，并用于衡量投资回报；经营净收入计算方法：总收入－总支出；

C.信用历史
信用历史指客户的贷款信息，详细的信息包括贷款时间,贷款期限,年度名义利率和有效利率, 有无拖欠及拖欠时间（如果无拖欠，请填写“0”）；最后一项年度经营净收入主要用于衡量收入变化情况；

D.其他信息
1、获得小额信贷前的家庭收入情况用于参照对比小额信贷对客户的收入影响；

2、请填写客户如何获得第一次以及后续小额信贷，如何利用小额信贷开始经营活动；

3、请详细描写客户经营项目的情况，包括产品/服务介绍、创新性(创新性是指新的想法)、存在困难及其克服（微型企业经常经历不同的挫折，请描写客户在发展过程中曾遇到哪些困难或挑战而且是如何克服的）等等；

4、请如实填写客户如何制定还款计划以保证按时顺利还款；
5、请填写客户对家庭的影响：如客户加入项目后家庭年收入增加了百分之多少，客户是如何分配从项目中所赚的收入? 如: 送孩子到学校, 买了新房, 买了新的自行车, 买了几头牛, 增加了医疗费用, 改变了饮食结构等；

6、请填写客户对社会的积极影响，如雇佣邻居/下岗职工创造就业机会、社区服务、贡献于社区福利事业等；

7、请具体描述未来两年内业务发展计划；
8、谈谈对小额信贷对客户的帮助，要充分表达客户的心声。
填表完毕客户请签名确认，信贷员请确认客户所填的内容真实无误之后再签名确认。

















（三）信贷员参评申请表：必须由信贷主任和信贷员本人填写
A.信贷员基本信息（信贷主任填写）

请填写参评人所在机构名称以及客户基本信息，所有信息请如实填写；电话和详细地址是信贷员本人的联系方式，请务必准确地填写有效的联系方式和邮寄地址。 
B.工作经验（信贷主任填写）

1、为小额信贷机构工作的时间需要精确到月数（截止至2010年5月31日）

2、请列举参加的培训及主要培训内容

3、详细描述参评人在金融基础知识，计算机能力，财务能力等方面的个人技能水平；如有其他跟从事小额信贷方面的特长，也请说明； 

C.客户服务（信贷主任填写）

请如实填写参评人服务记录数据: 每周工作时间,客户人数，发放贷款笔数,发放贷款总金额，拖欠次数（如没有拖欠，请填写“0”），不良贷款金额（如没有不良贷款，请填写“0”）；
D.其他信息（信贷主任填写）
 请说明为小额信贷机构工作之前的相关工作经历和经验；
信贷主任填表完毕请签名确认
E. 信贷员个人总结（信贷员本人填写）
个人总结主要指信贷员本人对小额信贷的认识，理解以及对小额信贷发展的看法。如何推动小额信贷在本人管理的地区推广并帮助小额信贷客户脱贫致富。
信贷员填表完毕请签名确认
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